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PROCEDIMENTI DIREZIONE GENERALE

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Regolamento
i~hi comunale
R'Ch'e.St.El . | Servizio specifico | Responsabile del approvato con
patrocini onerosi . X -
. secondo Servizio di 60 gg. deliberazione
€ non onerosi
lent competenza competenza CC n. 17 del
alfente 08.04.2005 e
PEG 2010
Determinazion
. " . Termini previsti e n 1017/2005
Gestione delle Servizio specifico Respon§a_bllg del dal manuale
) secondo Servizio di )
entrate comunali operativo
competenza competenza entrate




PROCEDIMENTI SERVIZI DEMOGRAFICI PROTOCOLLO - U.R.P.

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE | SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Servizi Responsabile dei PROVINCIA DI
Rilascio licenza di Demografici Servizi A vista previo MODENA -~
esca Protocgollo _ Demografici controllo dei REGIONE EMILIA
P UR.P Protocollo — requisiti ROMAGNA
o U.R.P.
Servizi Responsabile dei PROVINCIA DI
Rilascio tesserino - Servizi A vista previo MODENA —
Demografici - I . REGIONE EMILIA
per la pesca Protocollo — Demografici controllo dei
controllata Protocollo — requisiti ROMAGNA
U.R.P.
U.R.P.
Servizi Responsabile dei PROVINCIA DI
Rilascio tesserino Demoarafici Servizi A vista previo MODENA -
per I'esercizio 9 Demografici controllo dei REGIONE EMILIA
. Protocollo — o ROMAGNA
venatorio Protocollo — requisiti
U.R.P.
U.R.P.
Servizi Responsabile dei AGENZIA DI
Soggiorni  marini Demografici Servizi VIAGGIO
per anziani Protocollo — I[D)emogrlzlaflm 30 gg.
URP rotocollo —
o U.R.P.
Servizi Respgreljsilzlile dei 48 ore
Protocollazione Demografici D - (come da
: emografici :
documenti Protocollo — manuale di
Protocollo — .
U.R.P. URP gestione )




PROCEDIMENTI SERVIZIO GESTIONE RISORSE UMANE

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Servizio
D:rrtrzai?d:z%ne a Gﬁsr'::ggg !%bs%se Responsabile del 180 gg. dalla
Eroced?mento Organizzazio.ne. o Servizio Gestione data della no
selettivo Sviluppo delle Risorse Umane prima prova
Risorse Umane
Rilascio di Servizio Archivio
certificati: Gestione Risorse . -7 99. Deposito o storico
. s Responsabile del L
- di idoneita _ Umape - UO Servizio Gestione | se_posglblle o
- di | Organizzazione e . rilascio
. . ! Risorse Umane . !
partecipazione a Sviluppo delle immediato
CONCOrsi Risorse Umane
Riammissione in Servizio
servizio di fo“o”e Rl'JS‘(’)rse Responsabile del | _ 30 99-d da'”
ersonale mane - U.L. Servizio Gestione momento della no
P Organizzazione e . presentazione
cessato per . Risorse Umane
dimissioni Sviluppo delle della domanda
imissioni !
Risorse Umane
Servizio Servizi interni
rl?:k:?easr’:gedi a G(Lejsr,;[]lggg E%bs%rse Responsabile del all’ente e altre P.A.
I . o Servizio Gestione 30 gg. no
- mobilita esterna | Organizzazione e .
. ! Risorse Umane
- comandi Sviluppo delle

Risorse Umane




EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Servizio
Gestione Risorse
Rilascio di Umane Responsabile del
certificati di - U.0. Servizio Gestione 15 gg. no
servizio Organizzazione e | Risorse Umane
Sviluppo delle
Risorse Umane
Autorizzazione Servizio Servizio di
allo svolgimento Gesti . 30 gg. . . . . appartenenza del
di incarichi estione Risorse ' SlIeQZ|o assenso in cui il dipendente ed ente
(collaborazioni Umane Responsabile del 45 gg. se i richiedente sia una P.A. oubblico o privato
; . -U.0. Servizio Gestione . ’ R :
occasional, Organizzazione e Risorse Umane dipendente & Silenzio rifiuto in tutti gli altri dal quale proviene
docenze, membro ga comandato in . 9 la richiesta di
commissione Sviluppo delle altro Ente cas| collaborazione
Risorse Umane
€coNncorso)
Autorizzazione a _Servizip Requnse}bile del
permessi Gestione Risorse _ servizio di
aspettati\;e Umane Respo_nsablle_ del o appartenenza del
congedi ’ di - U.0. Servizio Gestione 30 gg. Silenzio rifiuto dipendente
Organizzazione e | Risorse Umane
competenza del Sviluppo delle
settore Risorse Umane
. Invio richiesta di AUSL e
Visita per Gesti?lr:si(;orse visita a Commissione
accertamento . commissione Medica del
idoneita e Umane Responsabile del | medica entro 30 Ministero delle
inidoneita - U.O.. Se'rV|Z|o Gestione 9. dalla no Finanze
assoluta totale o Orsga_llmzzaz(;oTle e | Risorse Umane g%h;ﬁzt:me Sg:
parziale Ri::)lrjsr;)é)%mzr?e rispetto dei Responsabile di

termini di legge

servizio




EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Servizio Responsabile del
Trasformazione Gestione Risorse ' servizio di
del rapporto di Umane Respo_nsablle_ del 60 gg. dal appartenenza del
9 lavoro a  tempo - U.O._ Servmo Gestione ricevimento no dipendente
parziale Organizzazione e | Risorse Umane dellistanza
Sviluppo delle
Risorse Umane
Commissione di
Servizio veﬁfica del
Gestione Risorse ;nc;glnséi:(i)edeegille
Visit Umane Responsabile del Termini definiti finanze
10 | vISita per causa - U.0. Servizio Gestione | o G€ no
di servizio Organizzazione e | Risorse Umane dal 461/200f . L
Sviluppo delle Comitato dl_ ve_rlflca
Risorse Umane pe'r'le pensiont
privilegiate
ordinarie
Servizio Archivio di
Gestione Risorse Deposito
Cessazione dal Umane Responsabile del 30 gg. dalla Altri Enti di lavoro
11 | servizio per - U.0. Servizio Gestione | presentazione no del dipendente
dimissioni Organizzazione e | Risorse Umane | della domanda
Sviluppo delle
Risorse Umane
Servizio Archivio di
Cessazione  dal Gestione Risorse ' Depositp .
servizio per Umane Respo_nsablle_ del 30 gg. da}IIa Altri I_Entl di lavoro
12 collocamento  a - U.O.. Se_rV|2|o Gestione | presentazione no del dipendente
riposo Orga}mzzazmne e | Risorse Umane | della domanda
Sviluppo delle

Risorse Umane




EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Servizio Archivio di
S . | Gestione Risorse deposito
thl,IretliSfiCcl gﬁ g: Umane Requnsabile_ del
13 servizio a  USo - U.O._ Se_rV|2|o Gestione 60 gg. no
previdenziale Orga_mlzzazmne e | Risorse Umane
Sviluppo delle
Risorse Umane
Rilascio Modello Archivio di
Ea04, mod, fig(ﬂg _Servizip 90 gg. deposito
aggiuntivo Gesnﬁrrfalr:]{lesorse Responsabile del | 120 gg. dalla
14 |- in caso di “U.O Servizio Gestione |  conclusione no
vigenza Amminis.tra.zione Risorse Umane | dei pagament
contrattuale del Personale previsti dal
- in caso di contratto
vacanza contrat.
Pensioni S7: INPDAP
definizione del
trattamento
15 Rilliquidazioni per Umane Servizio Gestione | precedenti la no
Risorse Umane cessazione

applicazioni
CCNL e
progressioni
orizzontali




EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Compilazione Rispetto alla INPDAP
modello 350P cessazione
30 gg.
Cessazione per
limiti di eta o di Servizio . 180 gg.
T ) . Responsabile del
16 (sjzrc\gzlso(; inabilita, Gestlarrlfaljésorse Servizio Gestione (legge 140/97) o
Risorse Umane 90 gg. da
Tutte le altre CCNL o
ipotesi applicazione
progressioni
Riliquidazioni orizzontale
Compilazione Rispetto alla INPDAP
modello TFR1 cessazione
Cessazione per Servizi 159g.
e . R ervizio
limite  dieta o Gestione Risorse
contratto, Responsabile del
TN Umane - . 180 gg.
17 | inabilita, decesso Servizio Gestione no
-U. O. : (legge 140/97)
Tutte le  altre Amministrazione Risorse Umane
inotesi del Personale 30 gg. da
P CCNL o
e applicazione
(I?rllllz?:ijzlc)iazmm progressione
orizzontale
Servizio Responsabile del
. . Responsabile del servizio di
18 (I;{ievgrc]::io?]c;manda Gestlarrlsaﬁésorse Servizio Gestione 30 gg. no appartenenza del
P Risorse Umane dipendente,

Direttore Generale




EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Termine Direzione
. Servizio , definito dagli Provinciale del
19 Iggrizg\’:grio di Gestione Risorse ggrs\/?;gsgzgﬁsne; artt. 65 e 66 o L_a\_/oro, Avvocatura
A Umane . del Digs civica
conciliazione Risorse Umane 165/2001
30 gg.
Servizio
, . | Gestione Risorse
rﬁéclgﬁjiso agli at;: Umane Responsabile del
20 procediment - U.0. Servizio Gestione 30 gg. no
e Organizzazione e | Risorse Umane
sopra indicati Sviluppo delle
Risorse Umane
Certificazioni
varie di natura
contabile
(disoccupazione
ordinaria,
indennité‘l di Servizio
:ﬂgt;rggﬁﬁ pe; Gestione Risorse '
tempo Umane Respo_nsablle_ del
21 determinato - U.0. Servizio Gestione 30 gg. no
Lo Organizzazione e | Risorse Umane
contribuzioni Sviluppo delle

versate a
collaboratori ai
fini dell’assegno
di maternita,
attestazione
retribuzioni

time, ecc,)

part-

Risorse Umane




EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Servizio
3 Gesnﬁrrfalr:]{lesorse Respo_nsabile_ del
22 | Certificato CUD “U.O Servizio Gestione 12 gg. no
L Risorse Umane
Amministrazione
del Personale
Servizio
o3 | : Servizio Gestione 30 gg. no
stipendio o] -U. O. Risorse Umane
piccolo prestito Amministrazione
del Personale
Richieste varie di Servizio
riconoscimenti di Gestione Risorse Responsabile del
24 | trattamenti Umane Servizio Gestione 30 gg. no
economici e di Risorse Umane
accesso agli atti
Servizio
Richieste varie di Gesnane Risorse Responsabile del
25 | rendicontazione ) rJage Servizio Gestione 30 gg. no
di spese L Risorse Umane

Amministrazione
del Personale

10




PROCEDIMENTI SERVIZIO SEGRETERIA DIREZIONE GENERALE

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
. 5 anni (termine Tutti i Settori
Procedura Servizio Re;pcr)\r;;?bne di legge, salvo tecnici comunali
espropriativa Segreteria Seerete?ia termini diversi o
(promossa anche Direzione Dirgezione legati
da altri Enti) Generale Generale allesecuzione
delle opere)
Servizio Respon_sgbile Tutti_i _Settori _
Occupazione Segreteria Sie:\éltfel?ia 180 o tecnici comunall
d’urgenza Direzione Di?ezione 99-
Generale Generale
_ Servizio Respon_s_abile Tutti_i _Settori _
Corresponsione Segreteria Servizio tecnici comunali
indennita di Direzione Segreteria 180 gg. No
occupazione Direzione
Generale Generale
Servizio Respon_s_abile Tutti_i _Settori _
Occupazioni Segreteria Sze:\éltfal?ia 180 No tecnici comunall
temporanee Direzione Di?ezione 99-
Generale Generale
. 5 anni (termine Tutti i Settori
Servizio Re;p?c;?b”e di legge, salvo tecnici comunali
Imposizione di Segreteria Seerete?ia termini diversi o
servitu coattiva Direzione Di?ezione legati
Generale Generale all’esecuzione
delle opere)

11




PROCEDIMENTI U.O. PATRIMONIO E ASSICURAZIONI

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Apertura di Broker e
filc?rlﬁérsc;ea ronte d U.O. Patrimonio e Responsgbile : '(iorrl]pagr!le
e e e U.O. Patrimonio e 30 gg. no ssicurative
risarcimento Assicurazioni Assicurazioni
danni da parte di
terzi
att i o sia | V-0 Parmonioe | SEFRRENE T g0 g6 o
Assicurazioni . ’

parte la P.A.

Assicurazioni

12




PROCEDIMENTI SERVIZIO TRIBUTI ENTRATE

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Risposte a Hera,
istanze, Comando della
comunicazioni, Polizia
richieste di municipale,
informazioni, Area Servizi
opposizioni  circa Pianificazione ed
'applicazione di Uso del
tributi comunali: territorio,
= Senza 40 gg. Area servizi
l;lece_ssité di S Responsabile del socia_lli_e Equitalia
areri Servizio Tributi - Servizio Tributi - no Servizi S.p.A.
= Con necessita Entrate E
. . ntrate
di pareri e 180 gg.
verifiche di uno
o piu uffici
comunali o di
alti. enti o
aziende
(controllo  dei
pagamenti dei
contribuenti,
natura dell’area)
. . e Responsabile del
Risposte a istanze | Servizio Tributi - Servizio Tributi - 90 gg. Silenzio assenso

d’interpello

Entrate

Entrate

13




EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Risposte a , Area Servizi
richieste Servizio Tributi - %eSp."f‘sib.'Le f.'e' %0 Pianificazione ed
di accertamento Entrate erv:Ez 10 Tributl - 99. no Uso del
. ntrate e
con adesione territorio
Controllo dell'lCl 5 anni Servizi Demografici
dall’anno Equitalia Servizi
= Accertamento successivo a S.p.A.
dell'imposta quello
per omesso, in cui la
E[nccc;.mpleto, dichiarazione o
araivo e Funzionario il
versamento Serv;zzm Tributi - Responsabile del | versamento no
ntrate Tri dovevano
= Accertamento ributo
in rettifica essere
della denuncia effettuati
(Legge
* Accertamento n.296/2006)
per omessa
denuncia
Accertamento S anni Hera .
della dall’anno Servizi Demografici
Tariffa igiene successivo a Equitalia Servizi
ambientale ir?l::ilil?a SpA.
= Accertamento Servizio Tributi - Rsesp_onsabllle Qel dichiarazione o
ervizio Tributi - no

in rettifica
della denuncia

= Accertamento
per omessa
denuncia

Entrate

Entrate

il
versamento
dovevano
essere
effettuati
(L.n.296/2006)
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
rowedment in | Servizio Tributi — | (SERIRERELEL | o no Comando della
P Entrate 99 Polizia municipale
autotutela Entrate
5 anni
dall’anno Comando della
Controllo della sucgﬁzﬁgo a Polizia municipale
TOSAP: in cui la
= Controllo dei Servizio Tributi - Féeei\p/)ig?s?l'l?i”beuﬁe-l dlchle;r?lzmne o
versamenti Entrate
Entrate versamento
= Controllo delle dz\éz\é?eno
denunce effettuati
(Legge n.
296/2006)
Riversamento IClI 180 gg. Area Servizi
a Funzionario Finanziari,
Comuni Servizio Tributi - . Equitalia Servizi
. Responsabile del no
competenti Entrate . S.p.A.
: . Tributo
su istanza dei
contribuenti
Istanza di 60 gg. dal Equitalia Servizi
rateizzo . ricevimento S.p.A.
di pagamento di Servizio Tributi - Féeei\p/)ig?s?l'l?i”beuﬁe-l della Silenzio assenso
tributi  comunali Entrate richiesta del
Entrate :
da parte del contribuente

contribuente

15




EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
EROCEDIMENTO | GOMPLTENTE | PROCEDIMENTo | CONCLUSIONE | SLENZO RO ODFLLA | SINTERNE. | NomMATIVI
DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Equitalia Servizi
S.p.A.
Certificati relativi . _ Responsabile del
10 | a posizioni Servizio Tributi Servizio Tributi - 40 gg. no
, , Entrate
tributarie Entrate
Rimborsi di quote Area servizi
inldebite R qu finanziari, Equitalia
inesigibili di tributi | Servizio Tributi - | Lesponsabile del Silenzio rifiuto (art. 21 del D. | S€rVizl SP-A.
11 gl Servizio Tributi - 180 gg
comunali: Entrate Entrate ’ Lgs. 546 del 31/12/1992)
[.C.I. - TOSAP -
TIA
Sgravio 0] Equitalia Servizi
discarico o] S.p.A.
sospensione dei . — Responsabile del
12 | tributi iscritti a | Servizio Tributi- | gp Vi Tributi - 30 gg.
. Entrate
ruolo di Entrate
riscossione
coattiva

16




PROCEDIMENTI SERVIZIO SOCIALE

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Inserimento
anziani al Centro Servizio Sociale Responsabile del 180 Centro Servizi Fili
Servizi Fil Servizio Sociale 99- d’Argento
d’Argento
. , CAAF, Gestori
Slg?tl:iia o e;]sergla Servizio Sociale Féf}sioz?ias%ﬁsgl 60 gg. energia elettrica e
9 gas, Poste ltaliane

Attivita _ricreative Servizio Sociale Resp_onsabne_ del 30 gg.
per anziani (orti) Servizio Sociale
Soggiorni - marini | g0 iio Sociale | iesPonsabile del 30 gg. URP
anziani Servizio Sociale
Servizi di . .
sostegno Servizio Sociale Resp_opsabﬂe_ del 30 gg. A_rea S.e vizl

) Servizio Sociale Finanziari
economico

Area Servizi

Contributo Per | gepvizio Sociale Responsabile del 30 gg. Finanziari

rientro salma

Servizio Sociale
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Contributo per Responsabile del éirr?:nggr\i/ -
7 |rientro definitivo | Servizio Sociale por . 30 gg.
X . Servizio Sociale
in patria
180 gg. REGIONE EMILIA
Pubblicazione ROMAGNA, AREA
bando, SERVIZI
raccolta FINANZIARI
domande,
trasmissione
Fondo Sociale . delle domande
8 | Regionale (Fondo | Servizio Sociale Féf}sioz?igfisgl alla Regione
Locazioni) Emilia
Romagna;
120 gg.
Formalizzazion
€ ammissione
al contributo
. Ausl, AREA
g |gente Servizio Sociale | osPonsadile del 30 gg. SERVIZI
FINANZIARI
Attivita ~ motoria . . Responsabile del
10 per anziani Servizio Sociale Servizio Sociale 60 gg.
L . AREA SERVIZI
11 | Attivazione Senvizio Sociale | Lesponsabile del 30 gg. FINANZIARI
prestiti sull’onore Servizio Sociale
. . Ausl
Assistenza - . Responsabile del
12 domiciliare Servizio Sociale Servizio Sociale 30 gg.
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
120 gg.

Pubblicazione
bando, raccolta

domande,
pubblicazione
13 Asseg_na2|one Servizio Sociale Resp_onsablle_ del gradu.ator_la
alloggi ERP Servizio Sociale provvisoria
90 gg.
pubblicazione
graduatoria
definitiva
Evasione istanze .
. ) - . Responsabile del
14 céelaqrr;blo alloggio | Servizio Sociale Servizio Sociale 180 gg.
Evasione istanze :
: - . Responsabile del
15 | ampliamento Servizio Sociale Servizio Sociale 60 gg.
nucleo
Decadenza .
, . - . Responsabile del
16 | dall assegnazione Servizio Sociale Servizio Sociale 180 gg.
alloggi ERP
Termini previsti
da art. 8
. : . manuale
17 Rlscqsspne . Servizio Sociale Respo'nsabn.e del operativo
coattiva insoluti Servizio Sociale
entrate
(determina
1017/2005)
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PROCEDIMENTI SERVIZIO SOCIALE - U.O. UFFICIO DI PIANO COORDINAMENTO INTEGRAZIONE SOCIO-SANITARIO

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Area servizi 30 gg. dalla
Assegni di cura socio-culturali Responsabile del data di
anziani - disabili SERVIZIO Servizio Sociale | perfezionamen
SOCIALE to dell'istanza
Telesoccorso e Area servizi
teleassistenza socio-culturali Responsabile del 30
per cittadini SERVIZIO Servizio Sociale 99-
anziani e disabili SOCIALE
30 gg.
Formalizzazion
e graduatoria
di ambito
Provvedimenti _ Area servizi distrettuale
per la vita socio-culturali Responsabile del
autonoma €| “gppy|z|0 Servizio Sociale | S0 99 Dalla
I'integrazion di data di
niegrazione SOCIALE ata o
cittadini disabili pubblicazione
della
graduatoria di
ambito

distrettuale

20




PROCEDIMENTI SERVIZIO SCUOLA

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
90 giorni dalla
Ammissione  ai o Responsabile del domanda (rif.
nidi d’'infanzia Servizio Scuola Servizio Scuola formazione no
graduatoria)
Risposte ad
istanze o reclami .
. LT - Responsabile del
inerenti i criteri d! Servizio Scuola Servizio Scuola 30 gg. no
ammissione ai
nidi
Ricorso avverso
la gr_ad_uatorla d! Servizio Scuola Respgr)sablle del 30 gg. no
ammissione ai Servizio Scuola
nidi
Ammissione ai s Responsabile del
centri gioco Servizio Scuola Servizio Scuola 30gg. no
Ammissione  ai Servizio Scuola Responsabile del 60 gg. o

centri estivi

Servizio Scuola
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EVENTUALE OPERATIVITA’

SOGGETTI

DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Ammissione  al - Responsabile del
6 maternage Servizio Scuola Servizio Scuola 30 gg. no
Iscrizione ai
servizi  scolastici
di ristorazione :
’ - Responsabile del
7 | trasporto, Servizio Scuola Servizio Scuola 30 gg. no
prolungamento
orario effettuata
¢/0 punto unico
Ammissione  al - :
- Servizio Scuola | Responsabile del
8 servizio trasporto Servizio Scuola 30 gg. no
scolastico
Ammissione al
g | Servizio Servizio Scuola Respc_)r_\sabne del 10 gg. no
ristorazione Servizio Scuola
scolastica
Ammissione  al
10 | SeMvizlo Servizio Scuola Respgr)sabne del 10 gg. no
prolungamento Servizio Scuola
orario
Istituzione nuovi .
. - Responsabile del
11 | servizi ~ trasporto Servizio Scuola Servizio Scuola 90 gg. no
scolastico
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Risposte a
istanze o reclami
di varia natura e Responsabile del
12 | oggetto inerenti i | Servizio Scuola SerF\)/izio Scuola 30 gg. no
servizi trasporto,
ristorazione, pre-
post scuola
Ricorsi avverso il
mancato . Responsabile del
13 accoglimento  di Servizio Scuola Servizio Scuola 30 9g. no
istanze
Rilascio
certificazioni, . Responsabile del
14 attestazioni Servizio Scuola Ser?/izio Scuola 30 gg. no
autorizzazioni
: Istituti scolastici,
Assegngzmne .. | Servizio Scuola | Responsabile del 6.0 9. da AUSL servizio
15 | appoggi educativi Servizio Scuola richiesta no neuropsichiatria
e assistenziali scuole psic ’
Cooperative
Assegnazione AUSL, cooperative
appoggi educativi - Responsabile del
16 . assistenziali Servizio Scuola Servizio Scuola 60 gg. no
centri estivi
Raccolta 90 dalla Provincia di
domande 9999 Modena
. ricezione della : .
contributo per Responsabile del | comunicazione Regione Emilia
17 | acquisto libri di | Servizio Scuola Ser?/izio Scuola | della Provincia no Romagna
testo scuole

secondarie di | e
Il grado

di avvio della
procedura
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
30 gg. da Provincia di
Erogazione ricezione Modena
contributo libri di Responsabile del comunicazione Regione Emilia
18 | testo scuole | Servizio Scuola SerF\)/izio Scuola Provincia di no Romagna
secondarie di | e emissione
Il grado ordine
pagamento
Raccolta ioezime. dela Modona.
domande borse di Responsabile del | comunicazione Regione Emilia
19 | studio scuole | - Servizio Scuola Ser?/izio Scuola | della Provincia no Ro?na na
secondarie di | e e g
di avvio della
[l grado
procedura
30 gg. da Provincia di
Erogazione borse cor::ﬁ(re]izclggﬁyne I\R/Igdiirllz Emilia
20 di studio scuole | Servizio Scuola Responsabile del Provincia di o Ro?na na
secondarie di | Servizio Scuola o 9
grado emissione
ordine
pagamento
Controllo
veridicita
autocertificazioni
1 presentate Per | gepvizio Scuola Respc_)r_\sabile del 30 gg. da o
accedere ai Servizio Scuola domanda

servizi di nido e
prolungamento
orario
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Raccolta
,p | attestazioni ISEE | o ..o | Responsabiedel | o099 ?: i,
e collocazione Servizio Scuola agevolazioni
fasce tariffarie g
Risposte ai ricorsi
o3 | @vverso - Servizio Scuola Requqsablle del 30 gg. no
assegnazione Servizio Scuola
tariffe
Controllo Guardia di Finanza
attestazioni ISEE Commissione
presentate per interna
ottenere o Responsabile del
24 agevolazioni Servizio Scuola Servizio Scuola 90 gg. no
tariffarie ed altri
benefici
economici
Gestione entrate Responsabile del Poste italiane spa
25 | da rette  servizi Servizio Scuola Servizio Scuola 60 gg. no
scolastici
Solleciti di .
o Responsabile del 90 gg. da
26 paga_lmento r.e?te Servizio Scuola Servizio Scuola scadenza no
servizi scolastici
. Termini
Recupero crediti o
rette P Servizi previsti da art.
scolastici - Responsabile del 8 manqale
27 . Servizio Scuola o operativo no
mediante Servizio Scuola entrate
riscossione (determina
coattiva 1017/2005)
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
- Organismo -
Richiesta tecnico
autorizzazione al , collegiale
28 | funzionamento di| Servizio Scuola RSe:rB?Zr;(S)aSbéljo?ael 90 gg. no distrettuale
servizi  educativi - Commissione
prima infanzia tecnica
PROVINCIA
Spedizione INPS (soggetto
Assegno ai nuclei . domanda erogatore
29 | con almeno 3 figli | Servizio Scuola Rsesr‘\’/‘i’zri‘f)asbc"jo?:' allINPS — 30 no gatore)
minori gg. da
presentazione
Spedizione INPS (soggetto
, , domanda erogatore)
Assegno di s Responsabile del :
30 mate?nité Servizio Scuola SerF\)/izio Scuola al’'INPS - 30 no
gg. da
presentazione
90 gg. da
Contributo domanda*
trasporto . * (da
31 | scolastico Servizio Scuola Rsesr?/?zr;(s)asbclljo?ael presentare no
effettuato in dopo la
proprio chiusura
della.s.)
90 gg. da no
Contributo  40% domanda*
trasporto . * (da
32 | scolastico Servizio Scuola Rsesr?/?zr;(s)asbclljo?ael presentare
secondaria I dopo la
grado chiusura
della.s.)
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PROCEDIMENTI SERVIZI CULTURALI SPORT TEMPO LIBERO TURISMO

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Concessione
contributi alle
associazioni
sportive, culturali, Area servizi
ricreative, socio-culturali
turistiche del U.O. SPORT Responsabile dei
territorio a | TEMPO LIBERO Servizi Culturali 180
sostegno E TURISMO e Sport Tempo 99-
dell’attivita svolta | U.O. CULTURA Libero Turismo
e/o per a secondo
sostegno competenza
dell’organizzazion
e di iniziative ed
eventi(*)
L.R. n. 34/2002
e Reg. per
L. I'iscrizione, la
Area servizi cancellazione la
socio-culturali revisione  del
Richiesta U.0. SPORT Responsabile dei registro com.le
iscrizione registro | TEMPO LIBERO | Servizi Culturali | .o (o0 o dre"r‘; .Ais' di
Comunale E TURISMO e Sport Tempo 99 goziaf’ez_'o ¢
Associazioni U.O. CULTURA Libero Turismo Eventuale
secondo sospensione dei
competenza termini per
richiesta

integrativa di
documentazione
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
EOGGETTODEL | ORGANIZZATIVA | DEL | JERMINEDI | Bk vo O DoLLA |  STRUTTURE | RIFERIE
PROCEDIMENTO | COMPETENTE | PROCEDIME CONCLUSIONE | SLENZI0 B0 O 6. | CINTERNE | NORMATIVI
NTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Utilizzo palestre 30 99. per le
in orario o richieste
extradidattico o Arga servizi, Responsabile dei pr’esen.tate
. socio-culturali - . nell’ambito del
da parte di U.O. SPORT Servizi Culturali . I
associazioni " Sport Tempo piano annuale
. TEMPO LIBERO . . 15 gg. per le
sportive, e TURISMO Libero Turismo ichi
ricreative, gruppi richieste
informali estemporanee

in corso d’anno
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PROCEDIMENTI SERVIZIO LAVORI PUBBLICI

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Autorizzazione
scavi, tagli e posa Servizio Lavori Responsabile
di condotta Pubblici Servizio Lavori 30 gg.
attraverso la sede Pubblici
stradale
Autorizzazione
alla tombinatura . . Responsabile
tratto di fosso Ser\lgleJB)bh;vorl Servizio Lavori 30 gg.
adiacente ad altra Pubblici
proprieta
Provvedimenti di Servizio Lavori Responsabile
sdemanializzazio Pubblici Servizio Lavori 90 gg.
ne Pubblici
Riscontro a - . Responsabile
richieste di pareri, Servizio Lavori Servizio Lavori 20 gg.

sopralluoghi, ecc.

Pubblici

Pubblici
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PROCEDIMENTI SERVIZIO AMBIENTE PROTEZIONE CIVILE

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
D e O e el IBcownnc J o om- o ceooior J e E c AL S
SILENZIO RIFIUTO O DELLA
PROCEDIMENTO | COMPETENTE | PROCEDIMENTO | CONCLUSIONE |~ -~ 00 e AZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
, 30 gg. per SERVIZIO
o Servizio Responsabile riconsegna VETERINARIO
scrizione Ambiente Servizio certificazione
anagrafe canina . - Ambiente
Protezione Civile Protezione Givile avvenuta CANILE
applicazione
- Responsabile STATO CIVILE
Richiesta di Servizio Servizio
Ambiente . 30 gg.
sepoltura Protezione Civile Ambiente
Protezione Civile
Richiesta di Servizi Responsabile
. ervizio o
acquisto Ambiente Servizio 30
manufatto (loculo Protezione Civile Ambiente 99
0 tombino) Protezione Civile
Concessione Servizio Respon_sgblle
area per Ambiente Servizio 30 gg
costruzione Protezione Givile Ambiente ’
tomba di famiglia Protezione Civile
Richiesta di Servizio Reg‘;‘r’c;f‘ob"e STATO CIVILE
collocazione urna Ambiente . 30 gg.
) : . . Ambiente
cineraria Protezione Civile . L
Protezione Civile
Richiesta di . RAGIONERIA
rinuncia a Servizio Regpon.sgbne
) X ervizio
concessione Ambiente ; 60 gg.
prima della | Protezione Civile Ambiente
Protezione Civile
scadenza
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Richiesta . HERA
autorizzazione Servizio RegZ?cii?ob'le
7 |allo scarico in Ambiente ; 60 gg.
) . . Ambiente
pubblica Protezione Civile Protezione Givile
fognatura
Richiesta ARPA
autorizzazione Servizio Respon_s_abne
8 allo scarico con Ambiente Servizio 60 gg
modalita diverse Protezione Civile Ambiente )
dalla pubblica Protezione Civile
fognatura
Rinnovo Servizio Reg;;?\r/\;?oblle
9 | autorizzazione Ambiente . 60 gg.
. . . Ambiente
allo scarico Protezione Civile . L
Protezione Civile
Segnalazione Servizio Respon'sgbne SERVIZIO
. . . Servizio VETERINARIO
10 | cani / gatti Ambiente Ambiente 10 gg.
morsicatori Protezione Civile Protezione Civile CANILE
Domanaa Responsabile
autorizzazione Servizio S?arvizio
11 | controlli gas di Ambiente . 60 gg.
X . . Ambiente
scarico (per | Protezione Civile Protezione Givile
officine)
- Responsabile GESTORE
Servizio o
. . Servizio ESTERNO DEL
12 | Lampade votive Ambiente Ambiente 7 99. SERVIZIO

Protezione Civile

Protezione Civile
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO | COMPETENTE | PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Autorizzazione Servizio Reé%?\?;?ob”e AUSL
13 | funzionamento Ambiente . 60 gg.
e . . Ambiente
strutture sanitarie | Protezione Civile . L
Protezione Civile
Autorizzazione Servizio Respon'sgbne CORPO
) . Servizio FORESTALE
14 | abbattimento Ambiente Ambiente 30 gg. DELLO STATO
alberature Protezione Civile . L
Protezione Civile
Servizio Responsabile REGIONE EMILIA
Patentini gas . Servizio ROMAGNA
15 tossici A”?b'e”te. . Ambiente 30 99
Protezione Civile . L
Protezione Civile
Servizio Responsabile
Operazioni ; Servizio
16 cimiteriali Ambiente Ambiente 180 gg.

Protezione Civile

Protezione Civile
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PROCEDIMENTI SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA / S.U.E.

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Rilascio . I Responsabile
certificazioni / I%?i:/\/;f;o/lzsdgzéa Servizio Edilizia 60 gg.
attestazioni T Privata / S.U.E.
- I Responsabile
Monetizzazioni IS:,?iC/;f;O/ESdﬂJ'ZIIEa Servizio Edilizia 75 9g.
T Privata / S.U.E.
Provvedimenti di
rimborso di
somme non - . Responsabile
dovute a titolo di: lsjfi:/\/;;o/lzsdmzéa Servizio Edilizia 60 gg.
oneri, costo, T Privata / S.U.E.
monetizzazioni e
altro
Decadenza /| qo\iio Edilizia | iesPonsabile
annullamento Privata / S.U.E Servizio Edilizia 60 gg.
titoli abitativi T Privata / S.U.E.
Autorizzazioni Servizio Edilizia Res:p.onsal_).ilg POLIZIA
amministrative Privata / S.UE Servizio Edilizia 75 gg. SILENZIO RIFIUTO MUNICIPALE,
T Privata / S.U.E. A.U.S.L.
: - I Responsabile
T Privata / S.U.E.
- - . Responsabile
Proroga per inizio | Servizio Edilizia Servizio Edilizia 60 gg.

e fine lavori

Privata / S.U.E.

Privata / S.U.E.
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EVENTUALE OPERATIVITA’

SOGGETTI

DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
_— , - . Responsabile
8 Séiifiéaa i attidl E?iol;f;o/%dﬂjzllza Servizio Edilizia 30 gg.
g ~5 | Privata/S.U.E.
Svincolo SERVIZIO LAVORI
fidejussioni Servizio Edilizia Responsabile PUBBLICI
9 | bancarie °| privata/S.UE Servizio Edilizia 60 gg.
polizze T Privata / S.U.E.
assicurative
H.E.R.A.
AUS.L.—-AR.P.A.
— PROVINCIA —
REGIONE — ANAS
— COMUNITA’
MONTANA —
- I Responsabile VV.FF. -
. Servizio Edilizia - N
Valutazione . Servizio Edilizia SERVIZIO
10 preventiva Privata / S.U.E. Privata / S.U.E. 45 gg. SILENZIO ASSENSO URBANISTICA —
SERVIZIO
AMBIENTE —
SERVIZIO LAVORI
PUBBLICI -
POLIZIA
MUNICIPALE
H.E.R.A.
SERVIZIO LAVORI
Presa in carico o - Responsabile PUBBLICI -
11 | opere gi | ServizioEdilizia | oo o Eiilizia 90 gg. UFFICIO
urbanizzazione Privata / S.U.E. Privata / S.U.E PATRIMONIO —
T UFFICIO
CONTRATTI
APPALTI
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE | STRUTTURA RESPONSABILE | .o\ | DEL SILENZIO ASSENSO DEL |  ESTERNIE/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE | SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO | COMPETENTE | PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
HERA.
AUSL —ARPA. -
PROVINCIA —
REGIONE — ANAS —
e . . COMUNITA’
ilascio o esponsabile MONTANA — VV.FF.
12 | permesso i ls:,‘f.r"'f'o/ESd{'J'zl'Ea Servizio Edilizia 75 gg. SILENZIO ASSENSO | - SERVIZIO
costruire vata’s-L-E 1 privata / S.U.E. URBANISTICA —
SERVIZIO
AMBIENTE —
SERVIZIO LAVORI
PUBBLICI — POLIZIA
MUNICIPALE
HERA.
AUSL —ARPA. -
PROVINCIA —
REGIONE — ANAS —
_ COMUNITA’
15 | Denuncia di inizio | Servizio Edilizia Responsabile DICHIARAZIONE DI INIZIO | MONTANA —VV.FF.
3 | attivita Privata / S U.E Servizio Edilizia 30 gg. ATTIVITA _ SERVIZIO
a -5 | Privata/S.U.E. URBANISTICA -
SERVIZIO
AMBIENTE —
SERVIZIO LAVORI
PUBBLICI — POLIZIA
MUNICIPALE
Presa d’atto Servizio Edilizia Responsabile
14 | rinunce a istanze Privata / S.U.E Servizio Edilizia 30 gg.
/ richieste varie T Privata / S.U.E.
ﬁ?(gggione d/l Servizio Edilizia | 1esponsabile
15 Servizio Edilizia 60 gg.

volturazione di
atti

Privata / S.U.E.

Privata / S.U.E.
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PROCEDIMENTI SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA / S.U.E. - U.O. AGIBILITA’ CONTROLLI

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
NEL CASO DI INUTILE A.U.S.L.
Rilascio certificati | Servizio Edilizia Responsabile 90 gg. per DECORSO LA SCHEDA
di conformita Privata / S.U.E Servigio Edilizia rilascio TECNICO DESCRITTIVA
edilizia ed | U.O. AGIBILITA Privata / S.UE certificato di TIENE LUOGO DEL
agibilita CONTROLLI T agibilita CERTIFICATO DI
CONFORMITA’
Rilascio A.U.S.L.
certificazioni Servizio Edilizia Responsabile POLIZIA
idoneita  alloggi | Privata/S.U.E Servigio Edilizia 60 MUNICIPALE
extracomunitari U.O.AGIBILITA | 2R U E 99-
(Rilascio CONTROLLI T
certificazioni)
Emissione Servizio Edilizia Responsabile POLIZIA
. Privata / S.U.E e o MUNICIPALE
ordinanze con U.O. AGIBILITA’ Servizio Edilizia 30 gg.
tingibili ed urgenti CbNTROLLI Privata / S.U.E.
. Servizio Edilizia . A.U.S.L.
rissore | Pham/SuE | Jesensle |
R U.O. AGIBILITA’ : : MUNICIPALE
inagibilita CONTROLLI Privata / S.U.E.
Gestione Servizio Edilizia Responsabile REGIONE EMILIA
adempimenti Privata/SUE | o P Bl 150 ROMAGNA
Legge U.O. AGIBILITA’ ervizio =allizia 99.
Privata / S.U.E.
29.01.1989, n. 13 CONTROLLI
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Risposta a Servmo Edilizia Responsabile
X . Privata / S.U.E A .
istanze  relative : Servizio Edilizia 60 gg.
ad esposti U.O. AGIBILITA Privata / S.U.E
CONTROLLI B
Verifica /| Servizio Edilizia Responsabile POLIZIA
accertamenti  di Privata / S.U.E Servigio Edilizia 60 MUNICIPALE
conformita edilizia | U.O. AGIBILITA" | 257 99.
L.R. 23/04 CONTROLLI T
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PROCEDIMENTI SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA / S.U.E. — SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA’ PRODUTTIVE

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
H.E.R.A.
A.US.L.—AR.P.A.
— PROVINCIA -
REGIONE — ANAS
Servizio Edilizia 90 gg. (120 gg — COMUNITA’
rutor . Privata / S.U.E Responsabile per progetti di MONTANA — VV.F.
utorizzazione SPORTELLO Servizi o — SERVIZIO
. ervizio Edilizia opere da
unica UNICO PER LE Privata / S U.E sottoporre a URBANISTICA —
ATTIVITA’ B V?A) SERVIZIO
PRODUTTIVE T AMBIENTE —
SERVIZIO
COMMERCIO —
SERVIZIO
EDILIZIA
Richiesta parere Se_rvizio Edilizia VV.F
conformita PSr;;/gt;_l{ESLLLJOE Responsabile
antincendio  per Servizio Edilizia 70 gg.
attivita produttive UNICO PER LE Privata/ S.U.E
ATTIVITA’ B
PRODUTTIVE
A.US.L.
Servizio Edilizia
Richiesta parere | Privata/S.U.E .
igienico-sanitario | SPORTELLO | iesPonsanle. .
per esercizio | UNICO PER LE Privata / S.U.E 99-
attivita ATTIVITA’ B
PRODUTTIVE
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL | ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Servizio Edilizia PROVINCIA D. Lgs. N.
Richiesta Privata / S.U.E . 152/2006 —
autorizzazione SPORTELLO SZ?;?%”E%B;IZ% 130/160 Parte V — Art.
alle emissioni in | UNICOPERLE | 2570 0 99- 269
atmosfera ATTIVITA’ T
PRODUTTIVE
Richiesta Servizio Edilizia SERVIZIO
autorizzazione . AMBIENTE
. . Privata / S.U.E .
allo scarico/di Responsabile
. SPORTELLO e o
allacciamento alla Servizio Edilizia 70 gg.
fognatura UNICO PER LE Privata / S.U.E
comunale di ATTIVITA o
" PRODUTTIVE

attivita produttiva
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PROCEDIMENTI SERVIZIO URBANISTICA

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI NOTE E
DENOMINAZIONE E STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O RIFERIMENTI
OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE | SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE NORMATIVI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE
ATTIVITA’ COINVOLTE

Richieste di
certificazioni .
urbanistiche e Servizio SReS.p.OnEZPI.'I? 90
relative  ricerche Urbanistica ervizio kdilizia 99-

. Privata / S.U.E.
documentali  con
istruttoria
Svincolo
fideiussioni a . Responsabile
garanzia di Uﬁ)?ar:l/ilz':i%a Servizio Edilizia 30 gg.
convenzioni Privata / S.U.E.
urbanistiche
Variazione o Responsabile
dell’intestazione di Uerearr\:ilg’:i?:a Servizio Edilizia 30 gg.
P.P.I.P. Privata / S.U.E.
Autorizzazione alla Servizio Responsabile
vendita aree PEEP Urbanistica Servizio Edilizia 45 gg.

e PIP

Privata / S.U.E.
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI NOTE E
DENOMINAZIONE E STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O RIFERIMENTI
OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE | SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE NORMATIVI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE
ATTIVITA’ COINVOLTE
Riscatto arre PEEP Servizio Res_ppnsapilg
e PIP Urbanistica Servizio Edilizia 60 gg.
Privata / S.U.E.
Archiviazione ;
o Responsabile
Iast;cimze Z?:U;ﬁ:ﬁﬁ uszr;\/g{i?;a Servizio Edilizia 30 gg.
g Privata / S.U.E.
urbanistici
U.O. Affari Deliberazione
. , , Istituzionali della Giunta
Autorizzazione alla - Responsabile Comunale
. Servizio L e 30 gg.
Presentazione Urbanistica Servizio Edilizia
P.P.I.P. Privata / S.U.E.
U.O.Affari Determinazion
, Istituzionali e del Resp.
. Servizio Regppnsap!lg
Deposito P.P.I.P. Urbanistica Servizio Edilizia 60 gg.

Privata / S.U.E.
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PROCEDIMENTI SERVIZIO COMMERCIO

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI NOTE E
DENOMINAZIONE E STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O RIFERIMENTI
OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE NORMATIVI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE
ATTIVITA’ COINVOLTE
Sospensione
dell’attivita/proroga Servizio Responsabile
allattivazione  di commercio Servizio 30 gg. Silenzio Assenso
media struttura di Commercio
vendita
. Casellario D.Lgs
groergmem;zbb"cﬁg Servizio Responsabile giudiziale, 114/98,art.28
. . Servizio 90 gg. Silenzio Assenso Prefettura, AUSL
svolto in forma Commercio Commercio
itinerante
Casellario D.Lgs
Commercio su Servizio Responsabile giudiziale, 114/98,
aree pubbliche su c , Servizio 90 gg. Silenzio Assenso Prefettura, AUSL, art.28
. ommercio . i e
posteggio Commercio Polizia Municipale
Licenza per Commissione di TULPS
manifestazione vigilanza, Polizia REG. TULPS
temporanea ex Municipale, DPR 300/92
artt. 68 e 69 N Responsabile Servizio Ambiente, | DPR 407/94
TULPS. . SerV|2|o_ Servizio 60 gg. Silenzio rifiuto AUS.L’. ARPA, .
(trattenimenti Commercio . Servizio Lavori
Commercio

danzanti,
manifestazioni,
rappresentazioni,

pubblici, Servizio
Edilizia, Servizio
Urbanistica
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DENOMINAZIONE
E OGGETTO DEL
PROCEDIMENTO

STRUTTURA
ORGANIZZATIVA
COMPETENTE

RESPONSABILE
DEL
PROCEDIMENTO

TERMINE DI

CONCLUSIONE

EVENTUALE OPERATIVITA’
DEL SILENZIO ASSENSO DEL
SILENZIO RIFIUTO O DELLA
DICHIARAZIONE DI INIZIO
ATTIVITA’

SOGGETTI
ESTERNI E/O
STRUTTURE

INTERNE
COINVOLTE

NOTE E
RIFERIMENTI
NORMATIVI

Licenza per sparo
fuochi d’artificio

Servizio
Commercio

Responsabile
Servizio
Commercio

60 gg.

Silenzio rifiuto

Commissione di
vigilanza per le
materie esplodenti,
Polizia Municipale,
Vigili del Fuoco,
Guardia Forestale.

TULPS, REG
TULPS. Art. 57
del Testo unico
delle Leggi di
Pubblica
Sicurezza
adottato con
Regio Decreto
n. 773/31
T.U.L.P.S.

Art. 703 C.P. -
Accensioni ed
esplosioni
pericolose
Circolare
Ministero Interno
11 gennaio
2001, n.
559/C.25055.XV
A.MASS
'Disposizioni in
ordine alla
sicurezza ed alla
tutela
dell'incolumita
pubblica in
occasione
dell'accensione
di fuochi
artificiali
autorizzata ai
sensi dell'art. 57
del T.U.L.P.S.
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Regione Emilia DGR
Manifestazioni Servizio Responsabile Ilj?erpei?unrz’ AUSL, Lﬁi/iﬂo >
6 | fieristiche LR Commercio Servizio 60 gg. Silenzio Assenso Casellario,
12/2000 Commercio o -
giudiziale, Polizia
Municipale
Apertura di Polizia Municipale, | L.R.14/20083,
pubblico esercizio , AUSL, ARPA, DPR 300/92
v di Servizio Regpon.sgblle 60 Silenzio A Prefettura, DPR 407/94
somministrazione Commercio c ervizio 99. lenzio Assenso Casellario
. . . ommercio A
di alimenti e giudiziale
bevande
Trasferimento  di Polizia Municipale, | L.R. 14/2003
sede di pubblico AUSL. ARPA,; DPR 300/92
esercizio di Servizio Responsabile Prefettura,
8 | somministrazione c , Servizio 60 gg. Silenzio Assenso Casellario DPR 407/94
da una zona ommercio Commercio iudizial
giudiziale
allaltra del
territorio comunale
; Commissione di Regolamento
9 | Circhi Servizio Regr;cr)\r;;?oblle 60 gg Silenzio rifiuto vigilanza, Polizia DoC .75 del
Commercio Commercio ' Municipale, AUSL, | 27/03/1987,
Servizio Ambiente | At15
Commissione di TULPS
Spettacoli . vigilanza, AUSL, REG. TULPS
10 viaggiant non Servizio Regr;cr)\r/m;?oblle 60 Silenzio assenso PoI|z.|a. Munlc!pale, i
costituenti  luna Commercio . 99 Servizio Ambiente | Comunale
Commercio DCC n. 75 del
park 27/03/1987,
Art.15
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
. Commissione di Regolamento
azett?;rﬁli' Servizio Responsabile vigilanza, Polizia DCCn. 75
11 cos%ig’zuenti wna | Commercio Servizio 60 gg. Silenzio rifiuto Municipale,AUSL, | del
ark Commercio Servizio Ambiente | 27/03/1987,
P Art.15
Spettacolo Servizio Responsabile TULPS
12 viaggiante - Commercio SerV|2|o. 60 gg. REG. TULPS
licenza comunale Commercio
Bando Polizia Municipale | DPR 300/92
13 hg:lzggiao & co(ral Servizio Reg;;?\r/\;?obile g%lf%ﬂ:cigr:n?r?e Silenzio assenso oPRA07eE
conducente - Commercio . delle
Commercio .
nuove procedure di
bando
Licenze taxi e Polizia Municipale, | DPR 300/92
noleggio con Servizio Responsabile Motorizzazione DPR 407/94
14 | conducente - c . Servizio 30 gg. Silenzio assenso civile
) ommercio .
subingresso o] Commercio
trasferimento
Taxi e noleggio . Motorizzazione Termine
con conducente — Servizio Respon_sgbne . . civile proposto dal
15 sostituzione Commercio Servizio 30 99. Silenzio assenso Servizio
) Commercio
veicolo
Taxi e noleggio , INPS. INAIL Termine
con conducente — Servizio Respon_sgblle . . proposto dal
16 Sostituzione alla Commercio Servizio 30 99. Silenzio assenso Servizio
Commercio

guida

45




EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
E OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Bando Motorizzazione Termine
_ N Responsabile pubblico — :_30 civiIe_, A_USL, propps_to dal
17 Noleggio con SerV|2|o' Servizio gg. dal termine Silenzio assenso Provincia Servizio
ambulanza commercio Commercio delle
procedure di
bando
Ascensori e D.P.R.162/99
Montacarichi- Servizio Responsabile ,art. 12, co.3
18 | Assegnazione Commercio Servizio 30 gg. Silenzio Assenso
numero di Commercio
matricola
Assegnazione D.P.R.162/99
numero di : ,art. 12, co.3
matricola Servizio Respon'sgbne . .
19| . , Servizio 30 gg. Silenzio Assenso
piattaforme Commercio Commercio
elevatrici per
disabili
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PROCEDIMENTI SERVIZIO COMMERCIO E SUAP SOGGETTI A DICHIARAZIONE DI INIZIO ATTIVITA’

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI NOTE E
DENOMINAZIONE E STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI | DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O RIFERIMENTI
OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE | SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE NORMATIVI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE
ATTIVITA’ COINVOLTE
Apertura, Casellario TULPS, Reg.
trasferimento, giudiziale, TULPS, D. Lgs
subingresso, - Responsabile Prefettura, Polizia | 99/2010, L.
reintestazioni e Servizio Servizio DIA ad eitetto Municipale 241/90
L Commercio . immediato P
variazioni Commercio
societarie di
Agenzia d’affari
Panificatori: inizio AUSL, Polizia D.L. 4/7/2006,
attivita,  modifica, . Responsabile Municipale, n. 223, conv.
trasferimento, Servizio Servizio DIA ad effetto Casellario, in L. 4/8/2006
. Commercio . immediato n.248. L.
subingresso, Commercio Prefettura 241/90
cessazione
Noleggio senza Responsabile Casellario DPR
oo e Servizio oo DIA effetto giudiziale, 445/2000, L
autorimessa Commercio Commercio immediato II:refettura, Vigili del
uoco
Ascensori e DPR 162/99,
__ : L. 241/90
Commercio . immediato
legale Commercio
rappresentante
Servizio Edilizia A ac effetio Q‘jﬁit;pi‘,’é'z'a 541/9_ DPR
Acconciatore, Privata/ S.U.E Responsabile | comunque non Prefettura 445/98
estetista, tatuatore SPORTELLO A o .
SO Servizio Edilizia prima
e piercing: inizio | UNICO PER LE Privata/ S.U.E dell’'otteniment
attivita ATTIVITA’ B o del parere
PRODUTTIVE 0 g€l p
igienico san.
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE E STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Esercizio di AUSL ( se con D. Lgs 114/98,
vicinato: Apertura, alimenti), L.R. 4/2010, L.
trasferimento, Prefettura, 241/90
amp!igmento, Servizio Respon_sgbile DIA ad effetto Casellario
6 | modifica settore Commercio Servizio immediato
merceologico, Commercio
subingresso,
variazioni
societarie.
Forme speciali di AUSL ( se con D. Lgs 114/98,
vendita: Apertura, alimenti), L.R. 4/2010, L.
trasferimento, Prefettura, 241/90
ampliamento, - Responsabile Casellario
7 | modifica  settore | SeMiZI0 Servizio DIA ad effetto
. ommercio . immediato
merceologico, Commercio
subingresso,
variazioni
societarie.
Commercio su AUSL ( se con D. Lgs 114/98,
aree pubbliche: Responsabile alimenti), L. 241/90
8 Subingresso, Servizio Servizi Dia ad effetto Prefettura,
: . , ervizio . . .
relr?tegtaz'lone e Commercio Commercio immediato Casellario
variazioni
societarie
; Casellario TULPS, REG.
g | Vendita di cose Servizio Re;g?cii?oblle Dia ad effetto giudiziale, TULPS, L.
antiche e usate Commercio Commercio immediato prefettura, Polizia | 241/90
Municipale
1o | Vendita da parte di | Servizio Responsablle | pia ad effetto CR o
produttori agricoli Commercio Commercio immediato 241/90
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE E STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
Inizio attivita di tRz4 11 %%000,
ion [ . R nsabil . .
11 gteriitcl:r: sportivofljl CSerV|2|o' e;%?vii?ob ° D!a ad gff?tto
(palestra) ai sensi ommercio Commercio immediato
della L.R. 13/2000
Subingresso, Casellario TELPS,
reintestazione e giudiziale, REG.TULPS,
variazioni Servizio Responsabile DIA ad effetto Prefettura L. 241/90
12 | societarie nella Commercio Servizio immediato
licenza per impianti Commercio
e locali ex artt. 68-
86-80 del TULPS
Subingresso, Casellario L.R. 14/2003,
reintestazione e giudiziale, L.241/90
modifiche Prefettura
societarie in
esercizio per la .
13 spmmin!strazilone Servizio. Re;r;cr)\r/l;?oblle D!A ad effetto
di alimenti e commercio Commercio immediato
bevande e
variazione
presidenza/rappres
entanza in circolo
privato
Somministrazione R bil QUS-Lf Pcl)lizia ||:'2411%%003’
. . ) - esponsabile unicipale, .
1o ™™ e oo, | Semo | Djpadgtete
soggetti a prog Commercio giudiziale,
] Prefettura
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EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI
DENOMINAZIONE E STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O NOTE E
OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE RIFERIMENTI
PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE NORMATIVI
ATTIVITA’ COINVOLTE
(5 | Attivita di rimessa|  Servizio Responsablle | pia ad effetto Prefettura 2000, L
di veicoli Commercio Commercio immediato 241/90
DIA ad effetto AUSL, Servizio L.R. 5/2005,
Attivita di Servizio Edilizia immediato ma Commercio, L.R. 4/2010, L.
COMMercio Privata / S.U.E Responsabile | comunque non Casellario 241/90
16 . ’ SPORTELLO A o prima di aver giudiziale,
pensione e Servizio Edilizia .
toelettatura d UNICO PER,LE Privata / S.U.E. ottenuto il Prefettura
animali ATTIVITA parere dal
PRODUTTIVE Servizio
Veterinario
- Responsabile Casellario L.R. 14/2004,
17 | Attivita funebre Csrirr\r/:eroi Servizio i[m] egiettto giudiziale, L.R. 4/2010, L.
ommercio Commercio ediato Prefettura, AUSL | 241/90
Servizio Edilizia Vigili del Fuoco, L.R,. 16/2004,
Apertura , | Privata/S.U.E Responsabile AUSL, Polizia L.R. 4/2010, L.
1g | trasferimento e| SPORTELLO Servigio Edilizia DIA effetto Municipale, 241/90,
modifiche di | UNICO PER LE Privata / S.U.E differito Provincia
strutture ricettive ATTIVITA’ T
PRODUTTIVE
Servizio Edilizia Vigili del fuoco, L.R. 4/2009,
Aper,}!”ﬁ © | Privata/S.U.E . '| AUSL. Polizia L.R. 4/2010, L.
9 > | UNICO PER LE . immediato Provincia, Serivizi
strutture  per |l : Privata / S.U.E. Edilizia e Urbanistica
turismo rurale ATTIVITA
PRODUTTIVE
A R bil Vigili del fuoco, TULPS, REG:
pertura e o esponsabile AUSL, Polizia TULPS, L.
20 | modifiche Agenzia Cc?rirr\rgzlrgio Servizio D:g;i;f;?:o Municipale, 241/90
d’affari Commercio Provincia, Servizi

Edilizia e Urbanistica
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PROCEDIMENTI POLIZIA MUNICIPALE

EVENTUALE OPERATIVITA’ SOGGETTI NOTE E

DENOMINAZIONE E STRUTTURA RESPONSABILE TERMINE DI | DEL SILENZIO ASSENSO DEL ESTERNI E/O RIFERIMENTI

OGGETTO DEL ORGANIZZATIVA DEL CONCLUSIONE | SILENZIO RIFIUTO O DELLA STRUTTURE NORMATIVI

PROCEDIMENTO COMPETENTE PROCEDIMENTO DICHIARAZIONE DI INIZIO INTERNE

ATTIVITA’ COINVOLTE

Ordinanze di
viabilita a carattere
temporaneo - - Comandante del Settore Lavori
(Traslochi, potature, Polizia Municipale Corpo 399 No Pubblici
manifestazioni varie
ecc)
Ordinanze di .
viabilita a carattere | Polizia Municipale Com%ndante del 30 gg. No Settore L_ayorl
permanente orpo Pubblici
Rilascio
autorizzazioni C d del
temporanee e | Polizia Municipale omaCn ante de 1 9g. No -
permessi giornalieri orpo
per accessia Z.T.L.
Rilascio
autorizzazioni in .
deroga al divieto di | Polizia Municipale Comegldante del 15 gg. No Setlgorgbll_.ayorl
transito autocarri > orpo uoblici
3,5t
Rilascio
autorizzazioni Comandante del
occupazione suolo | Polizia Municipale 3 g9. No -

pubblico a carattere
temporaneo

Corpo
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ATTIVITA’ COINVOLTE
Rilascio
autorizzazioni
occupazione suolo - - Comandante del i
6 | pubblico a Polizia Municipale Corpo 30 gg. no
carattere
permanente
Nulla * osta per Provincia di
trasporti - - Comandante del
7 eccezionali ai sensi Polizia Municipale Corpo 15 gg. No Modsir;alloilsigtore
dell'art. 10 cds
Rilascio
8 | contrassegno Polizia Municipale Com%ndante del 3 90. No -
. S orpo
invalidi
Rimborso somme
versate - - Comandante del . .
9 erroneamente  in Polizia Municipale Corpo 30 gg. No Settore Finanziario
eccedenza
Rilascio
10 | autorizzazione Polizia Municipale Comaélcc)irargte del 3 gg. No -
pubblicita fonica P
Rilascio
autorizzazione per
l'installazione di - - Comandante del Settore Edilizia
1 impianti pubblicitari Polizia Municipale Corpo 60 gg. no Privata
0 altri mezzi
pubblicitari
Risposte ad
12 | esposti, istanze e | Polizia Municipale Comandante del 30 gg. No -

petizioni

Corpo
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ATTIVITA’ COINVOLTE
Rilascio i
13 | autorizzazioni Polizia Municipale Comandante del 30 gg. No Settorg Edilizia
. ) Corpo Privata
passi carrai
14 Richieste o di Polizia Municipale Comandante del 30 gg. No )
accesso agli atti Corpo
Elaborati conformi
15 | di riievi incidenti | Polizia Municipale | “°Maldante del 30 gg. No i
: orpo
stradali
Nulla osta per Comandante del Provincia di
16 | percorribilita delle | Polizia Municipale c 15 gg. Si Modena Settore
orpo LT
strade Viabilita
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